POSTUP PRO ÚPRAVY WEBOVÝCH STRÁNEK KLINIKY

Webové stránky Psychiatrické kliniky jsou na adrese http://psychiatrie.lf1.cuni.cz/. Jsou vytvořeny v systému WebBlast, který umožňuje obsah webů editovat pomocí editoru přístupného přes Internet Explorer (práce s WebBlastem je podobná práci s Wordem). Pokud chcete dělat úpravy webových stránek kliniky (např. doplnit údaje o své osobě) postupujte takto:

1. Požádejte ing. Martiňáka ze správy IT (jmarti@lf1.cuni.cz, tel.: 595 173 836) o přidělení přihlašovacího jména a hesla pro přístup na WebBlast. Můžete se také s ing. Martiňákem dohodnout na zaškolení práce s tímto systémem, nebo se na stránce http://www.lf1.cuni.cz/article.asp?nArticleID=5918&nDepartmentID=2131&nLanguageID=1 podívejte na článek Začínáme s WebBlastem.
2. Jakmile máte přihlašovací jméno a heslo, můžete se přihlásit do WebBlastu na adrese: http://www.lf1.cuni.cz/administration/. Objeví se okénko, kam vložíte přihlašovací jméno a heslo. V okénku jazyk ponechejte CZ-czech (pokud změníte na EN-english budete upravovat anglickou verzi webových stránek kliniky).
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3. Po přihlášení se objeví menu:
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Postup pro upravování informací na osobních stránkách:
1. kliknout na Oddělení
2. dvojklik na Pracoviště
3. dvojklik na oddělení pro OBA weby
4. dvojklik na Psychiatrická klinika 1. LF a VFN
5. zobrazí se seznam oddělení na webu kliniky, který je identický s výběrovým menu na levé straně na webových stránkách kliniky – dvojklik na Lidé – osobní stránky
6. zobrazí se seznam pracovníků Psychiatrické kliniky – dvojklik na Vaše jméno
7. v novém okně se otevře článek s údaji o Vaší osobě, které můžete editovat podobně jako při práci s Wordem (pokud budete kopírovat text z Wordu, použijte Ctrl-C a Ctrl-V) 

8. nakonec dejte příkaz Uložit (např. klepnutím na tlačítko Uložit [image: image1.png]


 vlevo nahoře); objeví se nové okénko, v němž pouze klepněte na OK a počkejte až uložení proběhne (chvíli to trvá)
9. zavřete okno s článkem obsahujícím Vaše údaje kliknutím na zavírací tlačítko [image: image2.png]


 vpravo nahoře 
10. odhlašte se z WebBlastu = kliknout na Odhlásit
Upozornění: Většina operací (hlavně uložení) trvá déle, než jste zvyklí při práci s Wordem.
